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Rozdziat 1

8 1. 1 Ewidencja ksigowa dla organu podatkowego jednostki sanmptuzerytorialnego
w Szczecinie prowadzona jest przyyciu komputera w oparciu 0 - Zintegrowany System

Informatyczny Finansowo-Ksgowy.

2. Ewidencja ksigowa organu podatkowego prowadzona jest w siedgdmostki.

3. Ewidencja podatkow jest integralncze$cia ewidencji ksggowej urzdu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych ypldmont urzdu jako jednostki

budzetowej.

4. Ewidencg rozliczen z tytutu podatkow prowadzigna:

1) kontach bilansowych,

a) kontach syntetycznych kgji gtéwnej,

b) kontach analitycznych i kontach szczegotowychgdcgiomocniczych,

2) kontach pozabilansowych, shcych do rozrachunkow z osobami trzecimi, dlosymi
w art. 107 — 117a Ordynacji podatkowej oraz inkém®inw zakresie popieranych przez
nich wptat z tytutu podatkéw podlegaych przypisaniu na kontach podatnikéw:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,
c) szczegotowych.

5. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadgingdtug rodzaju podatkow tj:

Nazwa podatku

1) Podatek rolny

2) Podatek lény

3) Podatek od nieruchonsai

4) Podatek odrodkéw transportowych
5) Optata targowa

6) Podatek za psy

7) Optata od interpretacji prawa podatkowego

8) Sumy do wyjdnienia
9) Oprocentowanie rachunku
10)Podatki roku 2008

11)Optaty zwazane z pogpowaniem egzekucyjnym

symbol

OP-01
OP-02
OP-03
OP-04
OP-05
OP-06
OP-08
OP-09
OP-10
OP-11
OP-12

6. Konta szczegotowe prowadzone do kont analityczmybliza do rozrachunkéw:

1) z podatnikami — z tytutu podatkow, ktére podlegajzypisaniu na kontach podatnikow,
2) z inkasentami — z tytutu poboru podatkow, ktére pmdlegaj przypisaniu na kontach

podatnikow,



3) z jednostkami bugttowymi — z tytutu poticenia kwoty wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelngci podatnika wobec jednostki samaalm terytorialnego,

4) z bankami — z tytulu nieprzekazania wptat dokonanyszez podatnikow przelewem
do banku,

5) z innymi podmiotami — nigfglacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérychya
organ podatkowy nie jest wdawy — z tytutlu nienalenie pobranych przez nich kwot
w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zdzonych od nich kwot.

7. Konta szczegotowe prowadzisv nas¢pujacy sposob:
1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi adicbne konto w kadym podatku,
2) dla kadej jednostki bugzketowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi aircbne konto
w kazdym podatku, w zwazku z ktorym ta jednostka bazetowa, bank lub inny podmiot stat
si¢ dtuznikiem jednostki samosglu terytorialnego.

8. Zaktadowy Plan Kont ustala i wprowadza do niegoamikierownik jednostki.



§ 2. Obowhzujacy wykaz kont:

1. Konta bilansowe

1) 011 —Srodki trwate

2) 020 — Wartéci niematerialne i prawne

3) 101 - Kasa

4) 130 — Rachunek higcy urzdu

5) 141 -Srodki pienkzne w drodze

6) 221 — Nalenasci z tytutu dochodow buatowych
7 240 — Pozostate rozrachunki

8) 226 — Dlugoterminowe natacsci budzetowe

9) 310 - Materiaty

10) 720 - Przychody z tytutu dochodow ketbwych

2. Konta pozabilansowe:

1) Konta syntetyczne:

a) Konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytudln odpowiedzialnéri
za zobowizania podatkowe podatnika,

b) Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu podnych przez nich podatkow
podlegajcych przypisaniu na kontach podatnikéw,

2) Konta analityczne prowadzone wedtug rodzajéw paalatk
3) Konta szczegotowe poszczegoélnych oséb trzecickasentow.



Rozdziat 2

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

§ 3. 1. Konto 011 -SRODKI TRWALE

Na koncie 011 ewidencjonujecstwickszenie wartéci srodkéw trwatych z tytutu wyganiecia
zobowhzania podatkowego wskutek przeniesienia wiésinozeczy lub praw majkowych
na rzecz jednostki samadu terytorialnego.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa
-011 planu kont podstawowego
Np. podatki

3. Przez srodki trwate rozumie si rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi
0 przewidywanym okresie ekonomicznejyteczndci diuzszym ni rok, kompletne, zdatne
do wytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalgizalo nich w szczegolroi:

1) nieruchoméci — w tym grunty, prawo zytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle,
a take bgdace odebna wlasndcia lokale, spétdzielcze witasiciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokaktkowego,

2) maszyny, urzdzenia,srodki transportu i inne rzeczy,

3) ulepszenia w obcycérodkach trwatych,

4) inwentarzzywy.



4. Na stronie Winien konta 011 kguje s¢ wygahiccie zobowizania podatkowego
wskutek przeniesienia witas§w rzeczy kdacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 8@ pkt 2 Ordynacji podatkowe;

5. Konto zamyka s saldem Winien oznaczgym zwkkszenie wartéci srodkow
trwatych z tytutu zaptaty podatku.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 01Kredki trwate

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wygdaniccie zobowizania podatkowego wskutek
przeniesienia wkasnoi rzeczy kdacychsrodkami 221

trwatymi na rzecz jednostki samadu terytorialnego, o
ktorym mowa w art. 6@ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;




§ 4.1. Konto 020 — WARTGCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Konto 020 stay do ewidencji zwgkszenia wartéci niematerialnych i prawnych z tytutu
wygasni¢cia zobowizania podatkowego wskutek przeniesienia wiésinozeczy lub praw
majtkowych na rzecz jednostki samadz terytorialnego.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa
Y drip podstawowego

- 020 planu kont
Np. podatki

3. Do wartgci niematerialnych i prawnych zaliczag shabyte przez jednostkprawa
majatkowe nadajce s¢ do gospodarczego wykorzystania, o0 przewidywanynres&
ekonomicznej iyteczndci diuzszym ni rok, przeznaczone daywania na potrzeby jednostki,
a w szczegolni:

1) autorskie prawa matkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych,zondw wytkowych
oraz zdobniczych,

3) know-how.

4. Na stronie Winien konta 020 kgiuje s¢ wyganiecie zobowazania podatkowego
wskutek przeniesienia wilasstd praw magtkowych na rzecz jednostki samadz
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 88 pkt 2 Ordynacji podatkowej

5. Konto zamyka & saldem Winien oznaczaym zwkkszenie wartéci
niematerialnych i prawnych z tytutu zaptaty podatku



6. Typowe zapisy strony Winien konta 020 — Wéciomiematerialne i prawne

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Wyganigcie zobowszania podatkowego wskutek
przeniesienia wkasgoi praw magtkowych na rzecz
jednostki samorgu terytorialnego, o ktdrym mowa w
art. 668 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j

221




§5.1. Konto 101 — KASA

Konto shzy do ewidencji wptywow i zwrotow z tytutu podatkéwgdokonywanych
za pdérednictwem kasy.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa podstawowego

-101 planu kont
Np. podatki

3. Na stronie Winien konta 101 ksgjuje st:
1) wplyw gotowki z tytutu podatkéw i optat,
2) wplyw gotowki z rachunku higcego urzdu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat
oraz ich oprocentowania
4. Na stronie Ma konta 101 ksgjuje s¢ rozchod gotowki:
1) przekazanigrodkow pien¢gznych na rachunek bigcy urzdu,

2) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania,
3) zwroty podatnikom wptatdalacych kwotami nienalenymi.

5. Konto 101 mae wykazywd tylko saldo Winien, ktére wyea stan gotéwki w kasie.

10



6. Typowe zapisy strony Winien konta 101 — Kasa

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wptyw gotéwki z tytutu podatkow i optat 221, 226
2. Wptyw gotéwki z rachunku biacego urzdu do kasy 141
7. Typowe zapisy strony Ma konta 101 — Kasa
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przekazaniérodkow pien¢znych na rachunek biecy 141
urzedu
2. Zwroty nadptat oraz ich oprocentowania podatmko 221, 226
8. Zwroty wptat ledacych kwotami nienalanymi 221, 226
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§ 6.1. Konto 130 — RACHUNEK BIEZACY URZEDU

Konto 130 stay do ewidencji wptywdw i zwrotéw z tytutu podatkédwjokonywanych
za pdérednictwem banku.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa
-130 planu kont podstawowego
Np. podatki

3. Na stronie Winien konta 130 kguje st:

1) wptywy z tytutu podatkow i optat, wptacone na ranbld biezacy urzdu,
2) wptaty srodkéw piengznych w drodze.

4. Na stronie Ma konta 130 kguje st rozchodysrodkéw piengznych zgromadzonych
na tym koncie:

1) pobrane z rachunku kigcego urezdu do kasysrodki pienkzne przeznaczone na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania,

2) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania,

3) zwroty podatnikom wptatdalacych kwotami nienatenymi .

5. Konto 130 mge wykazywa saldo Winien, ktore obrazuje stémodkéw budetowych
znajdupcych sg na rachunku biacym urzdu.

6. Na koncie 130 dokonujegszapisow wedtug wyagoéw bankowych, a wt musi
zachodzt petna zgodn& zapiséw m¢dzy ksegowascia jednostki a kgigowascia banku.

7. Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czysto obrotéw, co oznacza,
ze do bédnych zapiséw, korekty niewtasciwych wydatkéw itpprowadza i dodatkowy
techniczny zapis ujemny.

8. Ewidencg wptat i zwrotow z tytutu podatkéw i optat na racku biezacym urzdu
dokonuje s} zgodnie z podziatkami klasyfikacji bzetowe].
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9. Typowe zapisy strony Winien konta 130 — Rachunekaloly urzdu

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Wplywy z tytutu podatkow i optat 221, 226
Whptatysrodkow pieneéznych w drodze 141

10. Typowe zapisy strony Ma konta 130 — Rachunekdaig urzdu

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zwroty nadptat oraz ich oprocentowania 221, 226
Zwroty podatnikom wptatdalacych kwotami 221, 226
nienalenymi
Pobrane z rachunku bigego urzdu do kasyrodki
pienkzne przeznaczone na zwroty nadptat i ich 141

oprocentowania

13



§ 7.1. Konto 141 SRODKI PIENI EZNE W DRODZE

Konto 141 stay do ewidencjisrodkéw piengznych znajdujcych s¢ miedzy kaa urzedu,
a jego rachunkiem higcym.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa
-141 planu kont podstawowego
Np. podatki )

3. Na stronie Winien konta 141 kguje s¢ pobraniesrodkow pien¢znych:

1) z kasy w celu przekazania na rachunekdmyg urzdu,
2) z rachunku bigacego urzdu w celu przekazania do kasy.

4. Na stronie Ma konta 141 kguje st przekazanigrodkéw pien¢znych w drodze:

1) na rachunek biacy urzdu,
2) do kasy.

5. Konto 141 mee wykazywg saldo Winien, ktére oznacza stan sum piamych
w drodze.

14



6. Typowe zapisy strony Winien konta 14$redki pienkzne w drodze

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

na rachunek bigcy urzdu

Pobranigrodkow piengznych z kasy w celu przekazani

a 101

Pobranigrodkow pien¢znych z rachunku bigcego
urzedu w celu przekazania do kasy

130

7. Typowe zapisy strony Ma konta 143redki pienkzne w drodze

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przekazaniérodkow pienéznych na rachunek higcy
urzedu 130
2. Przekazanigrodkow pieng¢znych do kasy 101

15



§ 8.1. Konto — 221 — NALEZNOSCI Z TYTUtU DOCHODOW BUD ZETOWYCH

Konto 221 shtay do ewidencji rozrachunkow:

1) z podatnikami z tytutu nataych i wptacanych przez nich podatkow i optat, &tpodlegaj
przypisaniu na ich kontach,

2) 1z inkasentami z tytulu pobieranych przez nicdaikéw i optat, ktére nie podlegaj
przypisaniu na kontach podatnikéw,

3) z jednostkami bugetowymi z tytutu poticenia,

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat,

5) z innymi podmiotami- nieddacymi podatnikami w danym podatku Iub dla ktérycény
organ podatkowy nie jest wdeiwy- z tytulu nienalénie pobranych przez nich kwot
w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zdzonych od nich kwot,

6) wptywow do wyjd&nienia.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa Analityka do konta
-221 planu kont podstawowego

Np. podatki )

3. Na stronie Winien konta 221 kguje st:

1) przypisy nalenosci ,

2) odsetki za zwtok i inne nalenosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie dokutme
wptaty,

3) zwroty nadptat,

4) wyptaty nalenego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwaolptaty (zapisu
dokonuje s§ na podstawie dokumentu wyptaty),

5) przeniesienie nammaosci diugoterminowych do krétkoterminowych z tytutagatkow w
wysokaci raty nalenej za dany rok.

16



1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

4. Na stronie Ma konta 221 kguje s¢:

odpisy nalenaosci,

odpisy z tytutu nalenego podatnikowi oprocentowania za nieterminowyatwadptaty ,
wptaty dokonane przelewem albo z&malnictwem poczty,

wptaty dokonane do kasy wiau,

wygasni¢cie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasinzeczy lub praw
majtkowych na rzecz jednostki samedn terytorialnego, zgodnie z art. 66 8 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej,

wygasnigcie zobowszania podatkowego wskutek pgtenia zgodnie z art. 65 8 1 Ordynacji
podatkowej ,

zaptat dokonam za pdrednictwem banku, ktory obgiyt rachunek bankowy podatnika
z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tyaddkéw na rachunek bigcy urzdu,
przeniesienie nammosci krotkoterminowych do ditugoterminowych z tytutagatkdw.

5. W przypadku obowrkowe] wptaty zaliczki na poczet natesci bez wezwania

urzedu, zaliczki ksiguje st jako przypis w kwotach wptat dokonanych za posgéme
okresy.

6. Konto zamyka si dwoma saldami. Saldo Winien oznacza przypisane,

a nie zrealizowane podatki i optaty. Saldo Ma ozaawptacone a nie przypisane podatki
i optaty — to jest nadptaty.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 221 — Malsci z tytutu dochodow bugttowych

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Przypisy nalenosci 720

2. Odsetki za zwtaki inne naleénaosci uboczne w kwocie
wptaconej — na podstawie dokumentu wptaty 720

3. Zwroty nadptat na rachunek baey podatnika 130, 101

4. Wyptaty nalénego podatnikom oprocentowania za 130, 101
nieterminowy zwrot nadptaty

5. Przeniesienie nalesci dlugoterminowych do

krétkoterminowych z tytutu podatkow w wysalad raty 226
naleznej za dany rok

17



8. Typowe zapisy strony Ma konta 221 — Nalesci z tytutu dochodow bugtowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Odpisy nalenosci 720
Odpisy z tytutu nalsmego podatnikowi oprocentowania 720
za nieterminowy zwrot nadptaty
Woptaty dokonane przelewem albo z@rpdnictwem 130
poczty
Woptaty dokonane do kasy gdu 101
Wygdaniccie zobowizania podatkowego wskutek
przeniesienia wiasioi rzeczy lub praw majkowych na| 011,020,310
rzecz jednostki samagdu terytorialnego, zgodnie z ar.

66 8 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej

Wyganigcie zobowszania podatkowego wskutek

potracenia zgodnie z art. 65 8 1 Ordynacji podatkowej 221
Zaptata dokonana zagwednictwem banku, ktory

obciazyt rachunek bankowy podatnika z tytutu zaptaty 221
podatku, ale nie przekazat tysétodkéw na rachunek

biezacy urzdu

Przeniesienie nairosci krotkoterminowych do 226
diugoterminowych z tytutu podatkéw

18



§ 9.1. Konto 226 — DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 shay do ewidencji dtugoterminowych naileosci podatkowych.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa
- 226 planu kont podstawowego
Np. podatki )

4. Na stronie Winien konta 226 kguje s¢ przeniesienie nal@osci krotkoterminowych
do dtugoterminowych.

5. Na stronie Ma konta 226 kguje sé:
1) zmniejszenie natmosci diugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty,

2) przeniesienie nakmosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegsci
w wysokdaci raty naleénej na dany rok.

6. Konto zamyka sgi saldem Winien oznaczaym wysokd¢ diugoterminowych
naleznoéci podatkowych.
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7. Typowe zapisy strony Winien konta — 226 — Dhegotinowe nalenosci budzetowe

L.p.

Tres¢ operacii

Konta przeciwstawne

Przeniesienie nairosci krotkoterminowych do
diugoterminowych

221

8. Typowe zapisy strony Ma konta — 226 — Diugoteamie nalenosci budzetowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zmniejszenie nalmosci diugoterminowej w wyniku 130
dokonanej wptaty
Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych, w szczegolda w wysokaci raty 221

naleznej na dany rok

20



§ 10.1. Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa
- 240 planu kont podstawowego
Np. podatki '

3. Na stronie Winien konta 240 kguje st rozliczenie wptat dokonanych przez polzorc

4. Na stronie Ma konta 240 kguje s¢ wptaty dokonane przez poberc

5. Typowe zapisy strony Winien konta 240 — Pozestatrachunki

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Rozliczenie wptat dokonanych przez polkorc 221

6. Typowe zapisy strony Ma konta 240 — Pozostateachunki

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Whptaty dokonane przez poberc 130
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§ 11.1. Konto 310 - Materiaty

Konto 310 stay do ewidencji zwgkszenia wartéci materiatdbw z tytutu wyganiecia
zobowhzania podatkowego w skutek przeniesienia wiésinozeczy na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 8@ pkt 2 Ordynacji podatkowe].

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol konta Podgrupa
- 310 planu kont podstawowego
Np. podatki )

3. Na stronie Winien konta 310 kguje st wygahiccie zobowizania podatkowego
wskutek przeniesienia wlasiwd rzeczy nie bdacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego.

4. Konto zamyka sgi saldem Winien oznaczaym zwkkszenie wartéci materiatow
z tytutu wygdniecie zobowazania podatkowego wskutek przeniesienia wiésnzeczy nie
bedacychsrodkami trwatymi na rzecz jednostki samaita terytorialnego.

5. Typowe zapisy strony Winien konta 310 — Matgriat

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Wygdniccie zobowiazania podatkowego wskutek
przeniesienia wiasnoi rzeczy nie bdacychsrodkami 221
trwatymi
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§ 12.1. Konto 720 — PRZYCHODY Z TYTUtU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 720 stay do ewidencji przychoddw budtowych z tytutu podatkéw i optat.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Analityka do konta

Symbol kont Pod
ymbol konta odgrupa podstawowego

-720 planu kont
Np. podatki

3. Na stronie Winien konta 720 kguje st :

1) odpisy z tytutu podatkéw i optat,
2) odpisy z tytutu nalsnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowyawadptaty.

4. Na stronie Ma konta 720 kguje s¢:
1) przypisy z tytutu podatkow i optat ,

2) odsetki za zwtok i inne nalenosci uboczne w kwocie wptaconej, na podstawie dokumen
wptaty.
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5. Typowe zapisy strony Winien konta 720 — Przyshpdytutu dochodow budatowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Odpisy z tytutu podatkow i optat 221
Odpisy z tytutu nalsmego podatnikowi oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadptaty 221

6. Typowe zapisy strony Ma konta 720 — Przychotigtu dochodow buzktowych

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Przypisy z tytutu podatkow i optat

221

wptaconej, na podstawie dokumentu wptaty

Odsetki za zwtaki inne naleénaosci uboczne w kwocie

221
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Rozdziat 3

Konta pozabilansowe

§ 13.1. Konto 990 — ROZRACHUNKI Z OSOBAMI TRZECIMI ZTYTUtU ICH
ODPOWIEDZIALNO SCI ZA ZOBOWI AZANIA PODATKOWE PODATNIKA

Konto 990 shay do ewidencji kwot nalasnych od osdéb trzecich i realizacji tych zobeman.

2. Ksiggowar dokonuje s nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa )
- 990 planu kont Analityka do
np. podatki konta
podstawowego

4. Na stronie Winien konta 990 kguje st kwoty wynikapce z decyzji orzekagej
odpowiedzialné¢ oséb trzecich.

5. Na stronie Ma konta 990 kgjuje st wptaty dotycace kwot okrélonych w decyzji.

6. Pozabilansowe konta szczegétowe prowadzone dlatosétich do bilansowych kont
szczegOtowych podatnikOw otwierag gia podstawie decyzji o odpowiedziadnpbpodatkowej
osoby trzeciej.

7. Jezeli orzeczono o odpowiedzialém solidarnej dwéch lub wtcej osob trzecich,
dla kadej z tych osoOb otwiera giosobne pozabilansowe konto szczegoétowe do bilaegow
konta szczegbétowego tego samego podatnika, mdykakoncie osoby trzeciej przypigajkwote
lub kwoty wynikapce z decyzji orzekagej odpowiedzialn& oséb trzecich.
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8. Na poziomie pozabilansowych kont szczegotowychdmivan dokonuje si na koncie
tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd égowy, z tym ze wplaty oraz zwroty nadpiat,
dotyczce kwot okrélonych w decyzji ksiguje sé rownoczénie na koncie podatnika,
do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

9. Stan zobowjzan i ich realizacji okréla sk na podstawie zapiséw na bilansowym
koncie szczegOtowym podatnika, dla ktorego orzeozodpowiedzialng& osoby trzeciej
lub os6b trzecich.

10. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zolxaai, podlegajcych zaptacie
przez osob lub osoby trzecie, zostanie zrOwnawaa sum wptat tych osob, wtedy
zobowhzanie wygasa. Tym samym wygasapwniez zobowhzania osoby lub oséb trzecich
z tego tytutu. Jeeli, w przypadku kilku oso6b trzecich, po wyg&ciu zobowiazania,
na pozabilansowym koncie osoby trzeciegsézprzypisanej jej kwoty nammosci pozostanie
niezrownowaona wptatami tej osoby, wtedy taeéz kwoty podlega odpisaniu. Odpisania
dokonuje s; na podstawie dokumentu wegtrznego zatwierdzonego do stosowania przez
wiasciwe organy jednostki samaidu terytorialnego.
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§ 14.1. Konto 991 — ROZRACHUNKI Z INKASENTAMI Z TYT UtU
POBIERANYCH PRZEZ NICH PODATKOW PODLEGAJ ACYCH PRZYPISANIU
NA KONTACH PODATNIKOW

Konto 991 shay do ewidencji kwot nalenych do pobrania i pobranych przez inkasentow.
2. Na koncie 991 ksgowax dokonuje s, nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.

3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX
Symbol konta Podgrupa )
-991 planu kont Analityka do
np. podatki konta
podstawowego

4. Na stronie Winien konta 991 kguje sé:

1) przypisy w wysokeéci naleznosci do pobrania,

2) odsetki za zwtok i inne nalenosci uboczne w kwocie wptaconej.
5. Na stronie Ma konta 991 kguje sé:

1) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunekaby urzdu,

2) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasyduz
3) odpisy kwot natencsci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nierpoych.
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